使用《注册系统》和审查材料须知
　　管理人员使用《全国一级注册建筑师、注册工程师管理信息系统》（以下简称《系统》）和审查材料时须注意以下事项：

　　1、使用《系统》接收申报延续注册时，当企业资质号已更改（即，企业资质号与原印章号不相符），会出现提示：“该人员本次申报的单位名称或企业资质证书号与该人员本专业或其它专业的申报不相符，请检查”。请核实该单位是否确实更改了企业资质号，如确系更改了企业资质号，请一定要带着提示上报。（注：企业资质号千万不要修改成与原印章号一致，要填写新人企业资质号，系统需要根据新的企业资质号生成新的印章号）

　　2、当使用《系统》接收申报的变更或延续注册数据时出现提示：“该人员没有本专业初始申报信息，不能申报”。请在“当前证书印章管理”中用该人员的姓名和原印章号、注册证书号查询、核对（注意重名）经确定《系统》上存在该人员的注册信息，则可能是该人员此次申报的身份证号或姓名与数据库不相符，如是数据库的信息错误，请与我们联系并传真该人员身份证复印件，我们将及时修改数据库信息。

　　3、当《系统》接收变更或延续注册时出现提示：“原聘个人注册信息（印章号/印章有效期填写有误）”则不能接收和申报，系该人员此次申报数据上填写的原印章号或注册有效期有误，请在“当前证书印章管理”中核查该人员印章号或注册有效期，如是此次申报错误，请修改该人员此次申报数据，修改正确后提示将自动消失，即可接收申报；如对数据库的信息持有异议，请与我们联系。（注：变更注册的出现以上提示，需要核查该人员上交销毁的印章是否与数据库印章一致，即最后一次取得的印章，提防有人使用失效印章顶替上交）

　　4、当《系统》接收申报的变更或延续注册数据时出现提示：“该人员本次申报的原单位名称与以前申报的不相符，请检查！”，请在“当前证书印章管理”中核查该人员的原聘单位，核实该人员此次申报的原聘单位与《系统》上的原聘单位是否是同一单位（是否是单位更名或填写不全），如确定是同一单位（单位名称要填全称）可继续审核、上报（注：带着提示上报，单位更名的请在上报函或汇总表上注明）；如此次申报的原聘单位与数据库的原聘单位不是同一单位，请查实后退回材料。

　　5、当在《系统》上接收初始注册时出现提示“该人员本次申报的单位名称与该人员本专业或其它专业的申报不相符，请检查”。则可能该人员其它专业注册与本次申报注册不在同一单位，请在“当前证书印章管理”中用该人员姓名和身份证核查，如确系从不同单位申报注册，请查实后退回材料。

　　6、当《系统》接收变更或延续注册时姓名系冷僻字难以录入时，可以在“当前证书印章管理”中用该人员的印章号查询后，复制、粘帖该人员姓名；如《系统》上该人员名字中有用“？”的，请也使用“？”代替，并请在汇总表上用笔填写该人员姓名中的冷僻字。

　　7、由于变更注册申请表不需要原聘单位盖章，因此变更注册材料审查时要注意以下二个问题：

　　（1）、变更注册时必须核对解聘证明是否与原注册单位一致。

　　（2）、关于退休人员变更注册的问题，如果是从原单位退休的，且未在原单位继续聘用的退休人员要求办理变更注册的，可以使用退休证明而不需要解聘证明。但退休人员退休后已被聘用了（或是本单位或是聘用到其它单位工作），需要再次申办变更注册的，则退休人员也需要提供与最后被聘用单位的解聘证明，以免引起纠纷。

　　注册处电话：一级注册建筑师注册：010-68318924

　　二级注册结构工程师：010-68313596

　　注册土木工程师（岩土）：010-68313596

　　传真：010-68313596，68313556（注明注册处收）

　　《系统》技术支持：010-68313587

建设部执业资格注册中心注册处
2008年11月4日

